REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA ANTE KOVACICA, ZLATAR

Zlatar, 7. sijenja 2025.

Na temelju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih od 2. sije¢nja 2025. godine donosi se

PROTOKOL O KONTROLI ULASKA | IZLASKA U OSNOVNOJ SKOLI ANTE KOVACICA, ZLATAR

I. UvoD

Ovaj protokol izraden je s ciliem osiguranja vece sigurnosti OS Ante Kovacica, Zlatar (u
daljnjem tekstu: Skola). Protokol se odnosi na sve osobe tijekom boravka u Skoli,
ukljucujudi u€enike, radnike, roditelje/skrbnike, ugovorne vanjske korisnike i ostale vanjske
posjetitelje.

Il. KONTROLA PRISTUPA PROSTORIMA SKOLE

2.1. Zakljuéavanije i nadzor ulaza u prostore Skole

Ulazna vrata u Skolu, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, bit ¢e zakljucani tijekom radnoga
vremena Skole (6:00 — 21:00) na natin da su osigurani evakuacijski izlazi.

U svrhu ulaska u€enika u Skolu prije poetka i izlaska nakon zavrietka nastave, vrata na
glavnom ulazu bit ée otkljucana, uz nadzor defurnog radnika Skole, u sljedeéim
intervalima:

- 7:00-7:45

- 12:05-12:20
- 12:45-13:15
- 13:45-14:00
- 17:30-17:45
- 18:20-18:35

Na ulazu deZuraju radnici Skole (sprematice, domari, deZurni ucitelji na prihvatu/ispraéaju
uéenika)

Tijekom malih i velikih odmora u predvorju Skole defuraju uéitelji prema redovitom
rasporedu.

U slucaju uo€avanja neuobitajenog ponadanja osoba u prostorima Skole, deZurni radnici
duZni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja.



2.2. Ulasci i izlasci tijekom odmora uéenika i nakon zavrsetka nastave

Tijekom malih odmora uéenicima nije dopusten izlazak iz Skole.

Za lijepa vremena ucenici mogu tijekom velikog odmora boraviti na $kolskom dvoriétu uz
nadzor dezurnog ucitelja.

Tijekom velikog odmora uéenicima nije dopusteno napustanje vanjskog prostora Skole
(odlazak u duéanisl.)

Ucenici putnici duZni su do polaska autobusa ili $kolskog kombija boraviti pod nadzorom
deZurnog utitelja u prostoru Skole odredenom za &ekanje (predvorije ili u¢ionica) te potom
uz pratnju dezurnog ucitelja uéi u vozilo.

Svi ostali uCenici duni su nakon zavrietka nastave i izvannastavnih aktivnosti napustiti

Skolu i vanjski prostor Skole u roku 15 minuta.

2.3. Ulazak roditelja i ostalih vanjskih posjetitelja u Skolu

Roditelji i ostali posjetitelji ulaze u Skolu kroz glavni ulaz.

Roditelji koji dolaze na individualne razgovore s razrednicima ili predmetnim uéiteljima
trebaju razgovor najaviti dogovorenim komunikacijskim kanalima jedan dan unaprijed,
postujudi raspored informativnih razgovora objavljen na mreZnim stranicama Skole.

Dolazak roditelja na razgovor k ravnatelju ili struénim suradnicama potrebno je unaprijed
najaviti elektronickom postom ili telefonom.

Dolazak drugih vanjskih posjetitelja potrebno je najaviti Skoli elektronickom postom ili
telefonom.

Razrednik ili predmetni uéitelj kojemu je roditelj najavio dolazak duZan je u biljeZnicu
najava dolazaka, koja se nalazi na porti, upisati ime i prezime osobe koja se najavila.

Radnik Skole zaduzen za kontrolu ulaza obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u
Skolu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe.
Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolu. Ako osobu koja ulazi u Skolu radnik
zaduZen za nadzor ulaza osobno poznaje, ne mora od nje zatraZiti dokument za
identifikaciju, no mora je evidentirati u evidencijskoj listi ulazaka i izlazaka.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili u€enici Skole moraju biti evidentirani u evidencijskim
listama ulazaka i izlazaka te u pratnji radnika Skole upuéeni na dogovoreno mjesto, a
nakon toga ispraceni iz Skole.



U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka razrednik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu u
Skolu i vodi ih do ucionice, a nakon zavrietka roditeljskog sastanka prati ih do izlaza iz
Skole.

2.3.1. Ulaz vanjskih ugovornih korisnika Skolske sportske dvorane

Ugovorni korisnici $kolske sportske dvorane ulaze u prostor Skole kroz vanjska ulazna vrata
hodnika dvorane prema rasporedu koristenja. Korisnici se ispred ulaza moraju okupiti
najkasnije 5 minuta prije termina koriStenja te ¢e potom svi zajedno biti pu$teni u hodnik
dvorane. Nakon koritenja dvorane na isti ée nacin napustiti prostor Skole.

2.3.2. Izlaz uéenika korisnika produZenog boravka iz prostora Skole

U¢enici korisnici produZenog boravka napustaju prostor Skole u sljedeé¢im terminima:

- 15:10-15:20

- 16:10-16:20

Roditelji ne ulaze u prostor Skole veé &ekaju dijete ispred ulaznih vrata.

U sluéaju opravdane potrebe za drugacijim terminom izlaska, roditelj se o tome treba
dogovoriti s uciteljicom iz produzenog boravka.

2.4. Pregled osoba i predmeta uéenika i drugih posjetitelja Skole

Radnik Skole koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore Skole, radi zagtite
sigurnosti, moZe izvrsiti sigurnosne preglede:

» ucenika i njihovih predmeta (odjeéa, torba i dr.)
» drugih osoba koje ulaze u Skolu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrZavanja nastave.

Ovoj sigurnosnoj mijeri pribjeéi ¢e se samo u krajnjem sludaju izrazite sumnje na
sigurnosnu ugrozu.

lIl. EDUKACIJA | INFORMIRANJE UCENIKA, RADNIKA SKOLE | RODITEUA

Skola je duZna sve svoje radnike i ucenike informirati o ovom Protokolu i pravilima
ponadanja u Skoli, kao i redovito informirati roditelie o sigurnosnim mjerama i

procedurama.

Skola je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva
puta godisnje.

Skola ¢e sastaviti popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢, vatrogasci) i
postaviti ga na vidljivo mjesto.



IV. USPOSTAVA SIGURNOSNOG TIMA

Skola ¢e formirati $kolski sigurnosni tim koji ¢e se sastojati od ravnatelja, pedagoga,
psihologa, uéitelja i drugih radnika Skole te predstavnika roditelja, a koji ¢e na redovitim
sastancima analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera.

V. MEDURESORNA SURADNIJA

Skola redovito, jednom mijeseéno, radi ostvarivanja sigurnosti, sudjeluje na
koordinacijskim sastancima s lokalnom policijskom postajom i drugim relevantnim
dionicima u podrudju sprecavanja nasilja i drugih ugroZavajuéih pona3anja na lokalnoj
razini.

VI. EVALUACUA | UNAPRJEDENJE INTERNIH PROTOKOLA SKOLE

Skola je u suradnji s osnivacem i lokalnim timovima u obavezi, u roku od 90 dana od
-dono3enja ovog Protokola, izraditi Procjenu postojeceg stanja i analizu rizika na temelju
koje ¢e se izraditi Plan sigurnosti Skole, odnosno definirati mjere sigurnosti i zadtite Skole,
a najkasnije do kraja nastavne godine 2024./2025.

Skola je duina redovito pratiti uginkovitost mjera sigurnosti koje su definirane internim
aktima i ovim Protokolom te je nuZna periodi¢na revizija mjera sigurnosti na temelju
povratnih informacija od radnika, uéenika i roditelja ili novih okolnosti.

U suradnji sa svojim osnivaéem Skola ¢e osigurati i druge sigurnosne mjere, primjerice,
ugradnju sigurnosnih brava ili postavljanje videonadzora.

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Skola ée osigurati zastitu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske, konvencijama,
zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promice zastita
uéenikovih prava, sigurnost i zdravlje uéenika i radnika.

Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe tijekom boravka u Skoli,
ukljuCujuci ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje, na temelju
ugovora, koriste prostore Skole za sportske, edukativne, poslovne ili druge svrhe (sportske
udruge, grupe gradanai sl., u daljnjem tekstu: ugovorni korisnici).

Ravnatelj je duian informirati radnike Skole i ugovorne korisnike o mjerama ovog
Protokola i Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama Ministarstva

znanosti, obrazovanja i mladih od 2. sije¢nja 2025. godine.

Razrednici su obvezni informirati ucenike i njihove roditelje.




