Politika zastite privatnosti

Skolska ustanova: Osnovna $kola Ante Kovadic¢a
Sjediste: Zlatar

OIB: 45452785696

Telefon: 049 466 832

Mail adresa: ured@os-akovacica-zlatar.skole.hr

Mrezna stranica: http://www.os-akovacica-zlatar.skole.hr/

Ovom Politikom zastite privatnosti OS Ante Kovadiéa, Zlatar (u daljnjem tekstu:
Skola) ispitanicima pruza informacije o svrhama i pravnim osnovama obrade osobnih
podataka, podatke o sluzbeniku za zastitu osobnih podataka, legitimnim interesima
Skole kao voditelja obrade ili tre¢e strane, primatelje ili kategorije primatelja osobnih
podataka, &injenicu je li Skola kao voditelj obrade namjerava osobne podatke
prenijeti trecoj zemlji ili medunarodnoj organizaciji, prikladne ili druge odgovarajuce
mjere zastite i sigurnost osobnih podataka, razdoblje pohrane odnosno kriterije
kojima se utvrduje to razdoblje te prava ispitanika.

PODACI O SLUZBENIKU ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Ime i prezime: Ana Lenarti¢
Mail adresa: ana.lenartic@skole.hr
Telefon: 049 466 832

Uvodne odredbe

Sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeca od 27. travnja 2016.
o za$titi pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvin podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Sluzbeni list
Europske unije L 119, 4.5.2016., str. 1., u daljnjem tekstu: Opc¢a uredba o zastiti
podataka), koja je u punoj primjeni od 25. svibnja 2018. u Republici Hrvatskoj i svim
zemljama &lanicama Europske unije, kao i Zakonu o provedbi Opcée uredbe o zastiti
podataka (Narodne novine broj 42/18, u daljnjem tekstu: Zakon) odnosno sukladno
pravnom okviru zastite osobnih podataka u Republici Hrvatskoj i Europskoj uniji te
najboljoj europskoj praksi,

Osnovna Skola Ante Kovaci¢a, sa sjediStem u Zlataru, V. Nazora 1, upisana u sudski
registar Trgovackog suda u Zagrebu pod mati¢nim brojem subjekta upisa (MBS):
080587138, osobni identifikacijski broj (OIB): 45452785696 (u daljnjem tekstu:
Skola), kao voditelj obrade osobnih podataka korisnika svojih usluga, izradila je
Politiku o za$titi privatnosti korisnika usluga. Politika o zastiti privatnosti je
jednostrano obvezujuci pravni akt zasnovan na temeljnim nacelima u obradi osobnih
podataka, kojim se regulira koji podaci korisnika se prikupljaju, na koji nacin se takvi
podaci obraduju, u koje se svrhe upotrebljavaju. Politika o zastiti privatnosti ujedno
upoznaje korisnike usluga s njihovim pravima u prikupljanju i daljnjoj obradi osobnih
podataka, sve u svrhu zastite njihove privatnosti u Sirem smislu.



Politika o zastiti privatnosti temelji se na sliede¢éim nacelima obrade osobnih
podataka: naCelu zakonitosti, transparentnosti i najbolje prakse, naCelu ogranicene
obrade i smanjenju koli€ine podataka, nacelu toCnosti i potpunosti osobnih podataka,
nacCelu ograniCene pohrane, nacelu cjelovitosti i povijerljivosti podataka, nacelu
odgovornosti, nacelu povjerenja i postene obrade, nacelu oportunosti (svrhe obrade),
nacelu obrade u neimenovanom (anonimiziranom) obliku.

Politika o zastiti privatnosti se primjenjuje na sve usluge koje nudi Skola, pri éemu je
cilj Politike na jasan i transparentan nacin upoznati korisnike usluga s postupcima
obrade njihovih osobnih podataka, njihovim pravima te o tome u koje svrhe se njihovi
podaci obraduju, kao i temeljem koje pravne osnove.

Svrha i pravni temelji za obradu osobnih podataka

1. Obrada osobnih podataka na temelju pravnih obveza Skole kao voditelja
obrade u smislu €lanka 6. stavak 1. tocke c) Uredbe (EU) 2016/679 Europskog
Parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom
osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan
snage Direktive 95/46/EZ (dalje u tekstu: Opc¢a uredba)

Veéina osobnih podataka koje obraduje Skola temelji se na zakonskoj obvezi.

Obradujemo osobne podatke ucenika i njihovih roditelja odnosno skrbnika,
zaposlenika i kandidata za zasnivanje radnog odnosa, &lanova Skolskog odbora,
&lanova Vijeéa roditelja i drugih tijela Skole i drugih osoba s kojima $kolska ustanova
suraduje ili koji borave u prostorijama Skole, odnosno koji se na drugi naéin smatraju
ispitanicima u smislu Opce uredbe.

Obrada osobnih podataka ucenika i njihovih roditelja odnosno skrbnika temelji se na
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilniku o pedagoskoj
dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u Skolskim ustanovama, Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedago$kih mjera i drugim propisima koje je Skola obvezna
primjenjivati.

Obrada osobnih podataka zaposlenika i kandidata za zasnivanje radnog odnosa
temelji se na odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli,
Zakonu o radu, Pravilniku o postupku i naginu zaposljavanja, Pravilniku o radu Skole
te drugim propisima koje Skola primjenjuje.

Obrada osobnih podataka Clanova Skolskog odbora, ¢&lanova Vijeéa roditelja i
¢lanova drugih tijela Skole temelji se na odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i drugih propisa.

Obrada osobnih podataka drugih osoba s kojima Skola suraduje, odnosno koji
borave u Skoli temelji se na propisu odnosno pravnoj osnovi temeljem koje se
obavlja suradnja odnosno potreba prikupljanja i obrade podataka temeljem propisa,
odnosno pravne osnove boravka osobe u Skoli.



2. Obrada osobnih podataka na temelju privole odnosno suglasnosti ispitanika
u smislu €lanka 6. stavak 1. tocke a) Opc¢e uredbe

U svim sluCajevima kada ne postoji druga pravna osnova za obradu osobnih
podataka od ispitanika se traZi privola odnosno suglasnost za obradu osobnih
podataka. Privola odnosno suglasnost moze biti za jedan slu€aj ili za odredeno
vremensko razdoblje koje je konkretno navedeno. Danu privolu odnosno suglasnost
ispitanik moze u svakom trenutku opozvati.

3. Obrada osobnih podataka na temelju nuznosti za sklapanje i izvrSavanje
ugovora u smislu €lanka 6. stavak. 1. tocke b) Opée uredbe

Osobni podaci obraduju se vezano uz primjenu, sklapanje i izvrSavanje ugovora te
obveze koje iz njih proizlaze. Ugovori se sklapaju u skladu s odredbama Zakona o
javnoj nabavi , Zakonu o obveznim odnosima ili drugim propisima.

4. Obrada osobnih podataka na temelju nuznosti za izvrSavanje zadace u
javnom interesu ili izvrSavanja sluzbenih ovlasti voditelja obrade u smislu
¢lanka 6. stavak 1. tocke e) Opce uredbe

U ovom sluc€aju obrada osobnih podataka provodi se kada je takva obrada nuzna za
izvrSavanje javnih ovlasti ili obveza koje se provode u javnhom interesu.

5. Obrada osobnih podataka na temelju legitimnog interesa Skole smislu
¢lanka 6. stavak 1. tocke f) Opcée uredbe (videonadzor i sl.)

Nacin prikupljanja i vrste podataka koji se prikupljaju

Pojedine usluge koje u svrhu izvrSavanja javnih ovlasti pruza Skola zahtijevaju
prikupljanje osobnih podataka korisnika i zaposlenika, pri ¢emu se prikupljaju
relevantni osobni podaci na sljedec¢e nacine:

1. Izravno od strane samih korisnika, odnosno njihovih zakonskih zastupnika, na
nadin da ih korisnici sami dostave uz privolu Skoli kao voditelju obrade u odredenom
opsegu podataka koji je bitan za pruzanje odgovarajucih usluga. U svrhu pruzanja
odgovarajucih usluga korisnik je duZan dostaviti Skoli sliedeée podatke koji su istome
potrebni za obavljanje zakonom utvrdene djelatnosti ili za zasnivanje ugovornog
odnosa radi pruzanja pojedine usluge:

1) ime i prezime;

2) osobni identifikacijski broj (OIB);

3) datum rodenja;

4) ime i prezime oca i majke;

5) mjesto i drzava rodenja;

6) spol;

7) drzavljanstvo;

8) narodnost;

9) podatak o tome je li korisnik stranac, ako postoji;

10) podatak je li korisnik Skolovan izvan Republike Hrvatske, ako postoiji;



11) kontakt broj telefona i/ili mobitela;

12) kontakt podatke elektroni¢ke poste (e-mail adresa);

13) adresa prebivalista ili boravista korisnika;

14) podatak o darovitosti korisnika, ako postoji;

15) podatak o natjecanjima na kojima je korisnik sudjelovao, ako postoji;

16) maticni broj u€enika;

17) podatak o razredu, ustanovi i programu koji korisnik pohada i statusu upisanog
razreda,;

18) podatak o razrednoj ulozi korisnika ili ulozi u u¢eni¢kom vije¢u, ako postoji;

19) podatak o tome radi li se o korisniku s teSko¢ama, ako postoji;

20) podatak o opravdanim i neopravdanim izostancima korisnika tijekom Skolske
godine, ako postoji;

21) podatak o vladanju korisnika;

22) podatak o izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima korisnika, ako postoji;

23) podatak o postojanju produzene nastave i/ili cjelodnevnog boravka korisnika, ako
postoji;

24) podatak o statusu pod kojim je korisnik upisan u razred, odnosno radi li se o
redovitom upisu ili drugom obliku upisa;

25) podatak o produljenom obrazovanju korisnika, ako postoji;

26) podatak o nastavku obrazovanja, ako postoji;

27) podatak o pedagoskim mjerama koje su poduzete, ako postoji;

28) podatak o odgojno-obrazovnim skupinama kojima je korisnik priklju¢en, ako
postoji;

29) podatak o obveznim i izbornim predmetima koje korisnik polaze ili je polozio;

30) podatak o statusu predmeta i ocjeni iz predmeta koju je korisnik ostvario;

31) podatak o vrsti i statusu ispita te ocjeni iz ispita koju je korisnik ostvario, ako
postoji;

32) podatak o dopunskom radu korisnika, ako postoji;

33) podatak o vrsti i statusu predmetnog, razlikovnog, dopunskog, razrednog i/ili
popravnog ispita te ocjeni iz predmetnog, razlikovnog, dopunskog, razrednog i/ili
popravnog ispita koju je korisnik ostvario, ako postoji;

2. Iz drugih izvora odnosno iz javno dostupnih izvora (primjerice, podaci dostupni
uvidom u drzavne matice, telefonski imenik i druge javno dostupne servise);

U koje svrhe se osobni podaci prikupljaju i dalje obraduju

Osobne podatke Skola prikuplja kako bi mogla ispunjavati svoje zakonom utvrdene
obveze odnosno pruzati, odrzavati, Stititi i poboljSati svoje usluge koje pruza
korisnicima u vidu odgoja i obrazovanja polaznika. Takve podatke Skola prikuplja
podatke na temelju posebnih propisa iz podru€ja obrazovanja i privole koju je dao

korisnik u jednu ili viSe to¢no odredenih svrha, kao i u jednom od sljedecih slucajeva.

IzvrS§enje ugovornih i zakonskih obveza

Skola prikuplja i dalje obraduje osobne podatke korisnika u svrhu izvr§enja ugovornih
obveza. Pravnu osnovu za obradu osobnih podataka korisnika u naprijed navedene
svrhe predstavlja nuznost sklapanja ugovora, odnosno, u slu€aju da korisnik uskrati



davanje bitnih podataka, Skola neée biti u moguénosti poduzeti pojedine radnje
vezane uz izvrSenje sklopljenog ugovora.

Skola je obvezna na temelju podnesenog pisanog zahtjeva korisnika na gore
naznacenu adresu istima omoguciti pristup osobnim podacima koje obraduje o njima,
ispravak neto¢nih osobnih podataka, brisanje osobnih podataka u najkraéem roku ili
ogranicenje obrade osobnih podataka, kao i upoznati ih s mogu¢noScu prigovora na
obradu osobnih podataka te pravom na prenosivost podataka.

Podaci o potencijalnim korisnicima

Skola je takoder ovlastena prikupljati podatke o potencijalnim korisnicima svojih
usluga. Ovi podaci uklju€uju osnovne podatke (ime i prezime, adresa elektroniCke
poste ili druge kontakt podatke) pomocu kojih se oni mogu identificirati.

Pravna osnova za prikupljanje u opisanom sluc€aju je privola korisnika .

Prava ispitanika u vezi s obradom osobnih podataka

1. Pravo na pristup osobnim podacima i informacijama

Imate pravo na pristup svojim osobnim podacima koje obradujemo i mozete zatraziti
informacije o pravhom temelju i svrsi obrade, o vrsti odnosno kategorijama osobnih
podataka koje obradujemo. Imate pravo na uvid u svoje osobne podatke, pravo na
podatke o primateljima ili kategorijama primatelja i predvidenom razdoblju pohrane
osobnih podataka. Pravo na pristup osobnim podacima moze biti ograni¢en samo u
slu€ajevima propisanim pravom Unije ili nacionalnim zakonodavstvom ili ako se
takvim ograni¢enjem poStuju temeljna prava i slobode drugih.

2. Pravo na ispravak osobnih podataka

Imate pravo na ispravak osobnih podataka ako nisu tocni, potpuni ili azurirani. Za
ispravak osobnih podataka potrebno je podnijeti pisani zahtjev u kojemu trebate
navesti $to nije valjano i dostaviti potrebne dokaze odnosno dokumentaciju.

3. Pravo na brisanje, osim za iznimke vezane prema ¢lanku 17. stavkom 3.
Opc¢e uredbe

Pravo na brisanje mozete ostvariti u sljedec¢im slucajevima:
e Ako osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhu prikupljanja ili obrade
e Ako je povucena privola odnosno suglasnost a ne postoji druga pravna
osnova
e Ako je ulozen prigovor na obradu prema ¢lanku 21. stavku 1. Opce uredbe
e Ako su osobni podaci nezakonito obradeni



e Ako se osobni podaci moraju brisati zbog pravne obveze prava Unije ili
nacionalnog zakonodavstva

e Ako su osobni podaci prikupljeni u vezi s ponudom usluga informacijskog
drustva iz ¢lanka 8. stavka 1. Opc¢e uredbe

Iznimke prema Clanku 17. stavku 3. Opc¢e uredbe
e Radi ostvarivanja prava na slobodu izrazavanja i informiranja
e Radi postovanja pravne obveze kojom se zahtijeva obrada u pravu Unije ili
pravu kojem podlijeze Skola kao voditelj obrade ili za izvr$avanje poslova od
javnog interesa ili izvr§avanju sluzbene ovlasti Skole kao voditelja obrade;
e U svrhu arhiviranja u javnhom interesu, znanstvenog ili povijesnog istrazivanja
ili u statistiCke svrhe u skladu s ¢lankom 89. stavkom 1. Opée uredbe

e Radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva

4. Pravo na ograni¢avanje obrade osobnih podataka

Imate pravo na ogranienje obrade ako:

e Ako osporavate toénost osobnih podataka, na razdoblje kojim se Skoli kao
voditelju obrade omogucuje provjera tocnosti osobnih podataka

e Ako je obrada nezakonita, a protivite se brisanju
e Ako Skola kao voditelj obrade vise ne treba vase osobne podatke, a

traZili ste ih radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva

e Ako ste uloZili prigovor na obradu osobnih podataka prema ¢lanku 21. stavku
1. Opce uredbe

5. Pravo na prigovor

Pravo na prigovor mozete podnijeti ako obradujemo VaSe osobne podatke u svrhu
izvrSavanja poslova od javnog interesa, pri izvrSavanju sluzbenih ovlasti ili ako se
prilikom obrade pozivamo na nase legitimne interese.

Za ostvarivanje svojin prava mozZete nam se obratiti pisanim putem ili putem
elektroniCke poste koriste¢i nase kontakt podatke koji su navedeni na slijedecoj
poveznici http://www.os-akovacica-zlatar.skole.hr/



http://www.os-akovacica-zlatar.skole.hr/

Gdje se osobni podaci obraduju?

Osobne podatke korisnika Skola obraduje u Republici Hrvatskoj.

Pod kojim uvjetima se osobni podaci prosljeduju treéima?

Osobne podatke korishika Skola proslieduje treéim osobama (ukljuujuéi nadlezna
tijela) samo u sljede¢im slu¢ajevima:

a) privole korisnika; 3
b) radi ispunjenja zakonskih obveza Skole;
c) kada je takva obrada nuzna radi zastite klju¢nih interesa korisnika.

U skladu s propisanim zakonskim obvezama Skola je obvezna proslijediti osobne
podatke drugim pravnim osobama (primateljima) kao npr. Ministarstvu znanosti i
obrazovanja, osnivacu, prosvjetnoj inspekciji, lokalnoj i podru¢noj upravi i samoupravi
te drugoj Skolskoj ustanovi temeljem njihovog zahtjeva, Hrvatskom zavodu za
zapoSsljavanje, Poreznoj upravi, Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i sl.

U skladu s potrebama provedbe posebnih propisa te u vezi s potrebom provedbe
odredenog postupka (sudskog, upravnog, poreznog), prema potrebi i na trazenje
nadleznih tijela (policija, sud i sl.) bit ¢e omogucen uvid u dokumente i akte te
videozapise ako je to nuzno za provodenje istrage i postupka na temelju posebnih
propisa.

U odredenim slu€ajevima i pravnoj obvezi koja proizlazi iz nacionalnih propisa ili
propisa Europske unije, imamo obvezu proslijediti odredene osobne podatke, a
obradom osobnih podataka moze biti obuhvaéen i medunarodni prijenos istih.

Skola moZe osobne podatke proslijediti pruZateljima usluga koji djeluju kao izvrsitelji
obrade. S navedenim izvrSiteljima obrade sklapaju se ugovori u kojima je detaljno
propisano postupanje s osobnim podacima, stoga isti nisu u moguénosti bez naloga
odnosno odobrenja Skole obradivati proslijedene osobne podatke niti ih dostavljati
trec¢im stranama.

Upravljanje privolama

Aktivna uloga korisnika u zastiti privatnosti ogleda se u davanju privola kao
dobrovoljnog, posebno informiranog i nedvosmislenog izraZzavanja Zelja ispitanika
kojima on ili njegov zakonski zastupnik izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka. Upravljanje privolama podrazumijeva
moguénost da korisnik aktivnom i nedvosmislenom radnjom, zastupan od strane
zakonskih zastupnika, ovlasti Skolu na prikupljanje i obradu pojedinih osobnih
podataka u jednu ili viSe svrha (privola ispitanika), odnosno da na jednak nacin
povuce ranije danu privolu radi prikupljanja i obrade osobnih podataka, u jednu ili
vise svrha.



Sigurnost osobnih podataka

Osobne podatke prikupljamo i obradujemo na nacin kojim se osigurava odgovarajuca
sigurnost i povijerljivost u njihovoj obradi te omoguéavaju u€inkovite primjene nacela
zastite podataka, smanjenje koliCine podataka, opseg njihove obrade, razdoblje
pohrane i njihova dostupnost.

Poduzimamo sve odgovarajuce tehniCke i organizacijske mjere zastite kako bi
sprijeCili slu¢ajno ili nezakonito uniStavanje, gubitak, izmjene, neovlasteno koristenje,
otkrivanje, uvid ili pristup podatcima.

Svi zaposlenici Skolske ustanove i Clanovi tijela upravljanja i struénih i drugih tijela
Skolske ustanove obvezuju se na Cuvanje osobnih podataka potpisivanjem izjave o
povjerljivosti.

Ravnatelj i svi zaposlenici obvezni su kao profesionalnu tajnu, odnosno kao drugu
odgovarajucu vrstu tajne, sukladno zakonu kojim se ureduje tajnost podataka, Cuvati
sve osobne i druge povjerljive podatke koje saznaju u obavljanju svojih duznosti.
Navedena obveza traje i nakon prestanka obavljanja duZnosti ravnatelja, odnosno
nakon prestanka radnog odnosa.

Vremensko razdoblje ¢uvanja osobnih podataka

Ovisno o svrsi i pravnoj osnovi temeljem koje je prikupljaju osobni podaci korisnika,
Skola je u pojedinim sludajevima obvezna &uvati osobne podatke u vremenskom
trajanju (razdoblju) koje za pojedinu svrhu propisuju mjerodavni propisi ili do
prestanka svrhe u koju su prikupljeni. Protekom zakonskog roka koji obvezuje Skolu
na Cuvanje pojedinih osobnih podataka ili prestankom svrhe isti se briSu.

U slu€ajevima kada osnovu za prikupljanje privola korisnika, osobni podaci se Cuvaju
u sljede¢im vremenskim razdobljima:

a) podaci o postoje¢im Kkorisnicima: za vrijeme trajanja ugovornog odnosa i 12
mjeseci nakon prestanka;

b) podaci o potencijalnim korisnicima: 3 mjeseca

Podaci koji se obraduju temeljem privole korisnika mogu se brisati i prije proteka roka
navedenog u ovoj Politici, u slu€aju da takvo brisanje zahtijeva korisnik, odnosno
kada se korisnik usprotivi takvoj obradi.

Kome se obratiti?

U sluéaju bilo kakvih pitanja o zastiti osobnih podataka od strane Skole, korisnici se
mogu obratiti putem elektronicke poste na e-mail adresu sluzbenika za zastitu
osobnih podataka navedenu u ovoj Politici zaStite privatnosti ili pisanim putem
zemaljskom postom na sljedec¢u adresu:

Osnovna skola Ante Kovacica

n/r sluzbenika za zastitu podataka
V. Nazora 1

49250 Zlatar




Izmjene i dopune Politike zastite privatnosti
Skola zadrzava pravo izmijeniti i dopuniti ovu Politiku u bilo kojem trenutku te o

izmjenama i dopunama pravodobno informirati korisnike putem svoje internetske
stranice u skladu s naelom transparentnosti.

Zlatar, ozujak 2019. godine



